UBND TINH DONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:5287 [SCT-VP Pong Nai, ngdy /8 thing8 nam 2023
VIV trién khai huéng din thuc hién ky
s6 ngay trén phan mém 1 cira
(motcua.dongnai.gov.vn).

Kinh gtr:

- Ban Giam doc S&;

- Lanh dao c&c phong va cac chuyén vién cua
phong chuyén mén: QLTM, QLCN,
KT&QLNL c6 lién quan dén xtr Iy TTHC trong
hé thong 1 cira;

- B phan Ctra trung va Bo phan Tiép nhan va tra
két qua cua So.

Can ¢t Vin ban sd 7627/UBND-HCC ngay 31/7/2023 ciia UBND tinh vé
viéc khan truong trién khai két ndi, khai thac tai liéu dién tir trén Céng Dich vu
cong qudc gia. Trong 6 UBND tinh giao cac so, ban nganh khan truong thyc
hién s6 hoa két qua TTHC va bao céo két qua thyuc hién hang thang.

Pé dam bao viéc s hoa két q}lé TTHC dat hiéu (:Lué cao nhit, lién quan d?::n
muc ti€u nay, viéc thyc hién ky s6 ngay trén phan mém 1 cura 1a nhiém vu céap
thiét, quan trong.

Giam doc S¢ Cong Thuong yéu cau cac phong, don vi thyc hién cac noi
dung sau (hoan thanh trudc 31/8/2023):

1. Lanh dao phong chuyén mon guong mau, nghiém tdc trong sir dung chir
ky s0 ca nhan phé duyét ho so c6 lién quan dén TTHC tai trang mot cira (L&nh
dao phong phai ky s6 nhay vao van ban két qua xir 1y trude khi trinh Lanh dao
So);

2. CBCC xir Iy TTHC trong hé théng 1 cira khi xir Iy ho so TTHC thuc hién
theo ding nhu hudng dan tai Bude 1 trong phan Céch thie thyce hién.

e Cach thirc thue hién nhw sau:

Budéc 1: Chuyén vién Xir Iy H6 so TTHC thye hién

Chuyén vién sau khi soan thao van ban s€ dinh kem Van ban tai tab "Két qua
xu ly ho so" (kem theo file dinh dang .pdf — vi chi ky so duwoc trén pdf va ca
Microsoft Word — @é LDP can sura), trinh cho 1anh dao phong phu trach dugc phan
cong xem xét, duyét ndi dung.
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(1am theo céac thao tac nhu hinh bén dudi va guri kem video hudng dan dinh
kem file can ky s0).

Buéc 2: Lanh dao phong chuyén mon duyét

LDP xem xét, duy€t ndi dung (nég can sua lay file Microsoft Word, stra xong
LDP chuyén qua pdf dinh lai ho so, dong thoi phai xo6a file cti cua chuyén vién),
ky s0 nhay vao file dinh dang pdf.

Sau khi ky xong, LDP chuyén Ho so d6 ra tai khoan cua LDS phu trach
chuyén mén twong tmg. Dong thoi, bao cao cho LDS phu trach thuc hién ky s6
duyét Ho6 so cho kip thoi.

Budc 3: Lanh dao Sé duyét

§au khi xem xét, duyét noi dun~g ho so, Lﬁr}h dao So phu trach ky sb6 va
chuyén ra tai khoan Cira trung (Nguyeén Thanh Tuan- tuannt)

Budc 4: Tai khoan cira trung

Tai khoan Cura trung (Nguyén Thanh Tuén- tuan nt) thuc hién ldy s vin ban
da dugc Lanh dao So ky so, dién s ky hiéu theo sd van ban tuong ung, ching
thue chir ky s6 1 ctra cia SO, chuyén qua tai khoan Tiép nhan va tra két qua cua
S¢ (Pham Toan - toanp)

Buéc 5: Tai khoan Tiép nhan va tra két qua ctia S& (Pham Toan -toanp) thuc
hién s6 hoa Két qua giai quyét TTHC theo quy dinh va tra cho nguoi dan hoac
doanh nghiép.

Luu ¥, hé thong 1 cta dé ky sO chi thyce hién duge ky s usb token (chua ky
duoc bang Sim PKI); diéu kién can phai cai driver tuong ing cua tung dong (do1)
USB kY sb va cai cac tool tich hop ky sb cua Cuc Ching thu s6 - Ban co yéu
Chinh phu xay dung.

Trén dy 12 ni dung huéng dan thyc hién s6 hoa két qua TTHC cta S¢ Cong
Thuong, deé nghi cac can bd, cong chirc S& thuc hién va dinh ky bao cao két qua
v€ Van Phong UBND tinh./:i

Dinh kém: tool tich hop ky sé.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
-So TTTTT (b/c);
- BLD S¢;

- Luu:VT, VP .
(Thay - mttt)
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Hinh anh cac buéc chuyén vién dinh File cin Ky s6, thue hién theo thir tw nhw hinh
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